2016年教师及其他系列专业技术职务评聘时间安排表
	时间
	               工作内容
	涉及人员（单位）

	9月28日-
10月18日

	申报人员网上填写《高等学校教师专业技术职务评聘表》，并提供佐证材料，交所在学院（单位）；
申报高级专业技术职务人员按要求准备外审材料，交所在学院（单位）。
	申报人员


	9月30日中午
	教师及其他系列专业技术职务申报培训会
	人事处、各二级单位办公室主任、申报人员

	10月10日
	各单位向人事处报送考核推荐小组成员名单
	各二级单位

	10月18日-25日
	各单位考核推荐小组对本单位申报人员及学科归属在本单位的“双肩挑”人员进行资格预审和预推荐，并在学院（单位）内部公示，公示期为10月25日－31日。
	各二级单位

	10月26日
	各单位将资格审查合格并拟同意推荐人员相关材料报人事处
	各二级单位

	10月26日-
10月31日
	人事处对各单位资格审查材料进行复核，并把申报高级职务人员的考核表、代表作送校外专家评审
	人事处

	11月1日－
11月20日
	各单位将申报人员的全部材料整理完整，人事、教务、科研等部门对申报人员全部材料进行审查和验收，校资格审查小组审议确认申报人员资格
	各二级单位、人事、教务、科研等部门，校资格审查小组

	11月下旬
	申报人员的各类业绩情况进行全校范围网上公示。
	人事处

	11月下旬
	申报人员在学院（单位）内述职，考核推荐小组对申报人员进行排序推荐。
	各二级单位

	11月下旬或
12月上旬
	校学科评议组评议
校教师专业技术职务评聘委员会评聘
	人事处

	12月上旬
	评聘结果公示
评聘通过人员报上级主管部门审批、备案
	人事处


